Guia para la generacion de archivos para Pago a Proveedores Telecrédito

Paso 1: Descargue y abra el Archivo Excel para Pago a Proveedores por Telecrédito que se encuentra
en la seccion de Guias y Manuales de su Telecrédito

Paso 2: Presione el botdn “opciones” /Habilitar este contenido/Aceptar

DATOS GEHERALES

Cddiqm do G

DATOS DEL CARGO

5
bl [ 1 1 |
g

Tirm de Guanta

Tipm da Raqirern iyt

Cusnte do Abmnm

—_—
DATOS DEL AEONO
COM CHEQUE DE

Tirm de Hunedn

Tipm da Ragirten iy e

Muntn 42 Akmn

Abrir

Macro
Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la
seguridad, Mo habilite este contenido & menos gue confie en el origen del archivo.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de &l

@ Alerta de seguridad - Macro

dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Mas informadidn

Ruta de acceso del archivo

'y xcel para Pago a Proveedores por Telecrédito {2).xls

O Ayudar a protegerme contra contenido desconocido {recomendado)

el Centro de confianza

- ) - =
On =
— Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Guia de Inicio @ - =
= % -~ (== == | ! % S Insertar = - A 2
B Formata Regulz = 10 - A" A7 | = = B-| | Shajustartesto General B = 7 4 ‘ ??
3 == = = =A% Eliminar ~ j' =
Pegar rad Combinar y centrar ~ | |23 - o4 000|| %8 %8 Formato Darformato Estilos de || ..., . Ordenar Buscar
- 'E > condicional ~ como tabla~  celda ~ (= Formato = || {2~ y filtrar = selecciond
Portapap.. ™ I Namero I Estilos Celdas Modificar
l;:' Advertencia de seguridad Las macros s& han deshabilitado. Opciones... _
Fa3 - £
s £ © o Opciones de seguridad de Microsoft Office @@ K L [ " o

cjemple, s¢ ha

4s cotdn dabumsar du tipm tea

ingresado 4

adnDacumentn

Huants 421
[ J———

Aceptar

] [ Cancelar

Paso 3: Complete los datos solicitados en el Excel, siga las indicaciones las cuales apareceran cuando
usted posicione el cursor en el tridngulo rojo en la esquina superior derecha de cada celda. Recuerde
que debera ingresar primero los datos del beneficiario(A) y luego los datos de los documentos a
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pagar(D) los cuales son llenados en las ultimas cuatro celdas de color celeste (Tipo de documento a
pagar, Nro del documento, Moneda del documento y Monto del documento)

Paso 4: Presione el botén validar, si hubiese algun error verifique los recuadros senalados en rojo y
corrija. De lo contrario saldra el siguiente mensaje “Todo OK”
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Paso 5: Presione Generar Archivo, elija la ruta donde lo guardara (debe recordarla) y el nombre del
archivo. Por defecto el nombre del archivo sera PROVEEDORESAAAAMMDD.txt.
Finalmente, seleccione Guardar.
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Paso 6: Le preguntara si “Se desea realizar la Exoneracion de ITF?”. Solo indicar “Si/Yes” si las
cuentas de abono son de la empresa pagadora.
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Ahora ya puede ingresar a Telecrédito (https://telecreditonp.bcp.com.pe) y crear su
planilla de Pago a Proveedores.

Paso 7: Elegir Operaciones Monetarias/Pagos Masivos/Creacion/Edicidon de Planilla
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Paso 7: Seleccionar la opcion Importar de un Archivo /Tipo de Archivo Proveedores /Click en el
botdon "Browse” para buscar el archivo que preparamos con la macro excel.
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Paso 8: Busque y seleccione la ruta donde guardé su archivo.

Luego, presione el botén “importar/open/abrir”
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Paso 9: A continuacion observara que su planilla ha sido importada. Con esta modalidad usted podra
consultar el Monto Total, el nimero de registros e incluso consultar, modificar o rechazar cualquiera de

los registros.
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Paso 10: Continuar el proceso segun el modelo de la empresa. “Grabar”, “Continuar”, “Enviar a firma”

o “Firmar ahora”.

Los dates maroades con ® gan considerados come obligatorios
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Datos generales

1° plandbl a: om0 12
Empresa pagadora: CORPORACION LOS FELES DEL GRUPO 5.4
Fecha de proceso: 19112009

Referencia de planilla: Pago 3 Proweadores

B yer detalle de la planilla

1.hpruomdm 3. enwio alBCP 4 confirmacién

Cuenta de origen: C - USS - 191421731128 - CORPORACION LOS FIEELES DEL GRUUPO 5.4

Monto totak USE 267 52
Moo acwmulade:  USE 267 52
Difer emeia: LS$0.00

Total registnos: 1
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Paso 11: Firmar la planilla utilizando la clave de la tarjeta acceso empresarial, siempre y cuando usted
sea usuario firmante.

Empresa pagadora:  CORPORACION LOS FIELES DEL GRUPO 5 A Monto scumulade: LS ol 52
Diferencia LS$0.00
1

Fecha de procese:  1911/2009
Referencia de planilla; Fago a Proveedores Total registros:

®Ver detalle de la planilla
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Paso 12: Una vez firmada la planilla, podra enviarla al banco para su proceso ingresando la clave de
la Tarjeta de Clave Digital Token. Luego debera darle click en el botén “Enviar ahora”

Datos generales

1* planilla: 0012
Cuenta de origen: C - USE - 180142173 1. 23 - CORPORACION LOS FIELES DEL CRUPO S A, Maonto total: USS 267 52
Empresa pagadora:  CORPORACION LOS FIELES DEL GRIPO S A Mot acumulado:  US§ 267 52

Fecha de proceso: 19112005 Diferencia USE0.00
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Paso 13: Finalmente, verifiqgue que la planilla haya sido enviada al banco.
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Cuenta de origen: C- USE- 13142073 1 -28 - CORPORACION LOS FIELES DEL GRUPO S A Monto total: USS 267 52
Empresa pagadora;  CORPORACION LOS FIELES DEL GRUPO S.A. Monte acumwilacdoe;  USE 267 52
Facha de proceso: 180172008 Diferendia: US$0.00
Referendia de planilla: Pago a Proveedores Total registios: 1
®ver detalte de 1a planilta [
continuar

Para cualquiera consulta puede comunicarse con Helpdesk Servicios para Empresas a los teléfonos
313-2999 /625-2999 o escribir al buzon helpdeskspe@bcp.com.pe




